
 

  

 

  
Inkomende correspondentie verwerken 

    

  
  

    
  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

    

Klikt   op   de tekst van de  

correspondentie om   in    het  

onderst e   scherm   te komen .   

Klik  naast   de tekst   van het document   om  

open te klappen.    

Bestanden die bij de 

  

correspondentie horen.  

  

Klik hier om te bevestigen dat u het gelezen  

heeft.  Bent u eerste leze r dan wordt hij ook  

direct over gezet naar het dossier.    

Door op wijzigen te  

klikken kunt u O.A. de  

dossierlocatie aanpassen.    

Opgeven wie het stuk  

moeten lezen .   

Mag de kla nt het stuk op  

het klant portaal  zien.    


